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DOORSTUREN VAN SVO-MAIL  
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STAP 1: AANMELDEN WEBMAIL  
Ga in de Browser naar outlook.office.com 

 
Gebruik hier het SVO-account.  
Geef daarna je wachtwoord in.  
De webmail wordt nu geladen. Ga verder naar stap 2 
 
STAP 2: CONTACTPERSOON AANMAKEN.  

Druk linksonder op het  icoontje. Selecteer aan de linkerkant “Mijn contactpersonen” 
Nu verschijnt boven de optie om een nieuw contactpersoon aan te maken. 

 
Vul bij het formulier in ieder geval de naam en mailadres in. En druk op “Opslaan” 
 
STAP 3: DOORSTUURREGEL MAKEN 
Ga terug naar mail, door linksonder op het envelopje te drukken.  
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Selecteer rechtsboven eerst het tandwieltje en vervolgens Email om de emailinstellingen weer te 
geven.  

 

En selecteer uit de lijst aan de linkerkant:  
Druk op het + teken om een nieuwe regel aan te maken.  
Vul het formulier in: 
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•  
Bij naam, geef je een naam voor de regel (om te herkennen wat het doet) bijv. doorsturen 
SVO-mail. 

• Wanneer het bericht aankomt, kies je voor alle berichten. 

 
• Voer alle volgende handelingen uit: 

 
• Nu opent het scherm met contact personen, Selecteer de bij stap 2 aangemaakt 

contactpersoon door op het + teken erachter te klikken. Druk vervolgens op Opslaan en 
daarna op OK.  

• Je krijgt een samenvatting van de ingesteld regel. 

•   
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